
1 - Abra o sistema da Nota Fiscal Eletronica 
 
2 - Selecione a empresa Emitente marcando o Checkbox (quadradinho do lado esquerdo) e clique em  
Iniciar 
 

 
 
3 - Vá em Sistema, em seguida em Importar Arquivos 
 

 
 
4 - Clique no botão Localizar e dê um Clique em C:\, em seguida clique em OK 



 
 

 
 
5 - Escolha na parte superior a(s) nota(s) que deseja importar e clique em seguida em Importar 



 
 
6 - Vá em Notas Fiscais, em seguida, Gerenciar Notas 
 

 
 
7 - Em Situação, deixe Em Digitação 
 
8 - Clique em Pesquisar 
 



 
 
9 - Selecione a nota desejada 
10 - Clique em Detalhar 
 

 
 
11 - Clique em Validar 
 



 
 

 
 
12 - Pré-Visualize o Danfe para verificar se há erros 
 
13 - Clique em Assinar 

 



 
14 - Clique em Transmitir e coloque sua senha. 
15 - Clique em Imprimir Danfe 

 
 

 
16 – Clique primeiro no ícone do Disquete e salve o arquivo PDF em C:\NFE Emitidas\Mês_Atual 
17 – Clique no ícone da Impressora e imprima quantas cópias desejar e feche a tela do DANFE 
 

 
 
18 - Clique em Exportar 
 

 
 
19 - Marque a opção Arquivo XML e clique em Alterar Nomes do XML (Coloque o nome à sua escolha 
mantendo o final .xml – Ex: NFE 01 – RL INFORMATICA.xml) 
 



 
 
20 – Clique em LOCALIZAR e escolha o local para salvar (C:\NFE EMITIDAS\MÊS_ATUAL) 
 

 
21 - Dê OK 


